Tdjékoztaté a Mérnoki Kar Dékani Titkarsag oktatasi csoportjanak feladatairdl

A Mérnoki Kar Uj szervezetében az oktatasi csoport feladatainak kialakitdsanal az els6dleges cél az volt,
hogy a szakmai jellegli feladatok az oktatd kollégaknal maradjanak, az adminisztrativ feladatok pedig
atkeriljenek a Dékani Titkarsagra.

Az oktatdsi Gigyek intézése az Uj struktdraban az alabbi kollégdk bevonasaval zajlik:

Csomai Zsuzsanna (doktori képzés, nemzetkozi ligyek)

Darabos Kira (nemzetkozi Ggyek)

Kélingerné Csanyi Judit (atfogd oktatasszervezési feladatok, tanulmanyi tGgyintézés)
Spanics lldiko (BSc, MSc szakok és szakiranyu tovabbképzések, MTKFK + TTK)

Zsargd Szilvia (BSc, MSc szakok és szakiranyu tovabbképzések, BKVKFK + BIONANO-MUKKI)

A zalaegerszegi és a nagykanizsai telephelyen folyé képzések esetében tovabbra is Kokas Andrea és
Orlainé Tauer Andrea kollégan&k foglalkoznak a tanulmanyi ligyintézéssel.

A Dékani Titkarsag oktatdsi csoportjanak feladatai az eddigieken tul az alabbi uj feladatokkal béviiltek:

Neptun lekérdezések

Az oktatdsi csoport tagjai kari szintli Neptun hozzaféréssel rendelkeznek, ezért a Neptunos
lekérdezéseket, valtoztatasokat (az oktatdi fellletrdl elérhetd funkciokat kivéve, Id. alabb) az oktatasi
csoport hajtja végre.

Kurzushirdetés, targyhirdetés

A targyfelelGsoknek elGkészitett lista kerul kikiildésre a kovetkezs félév targyaival, a kitoltott tablazat
alapjan a csoport munkatarsai a Neptunban rogzitik a sziikséges adatokat.

Az aktudlis tantervek alapjan Ujonnan inditandé targyak meghirdetését a szakfelel6snek kell jeleznie
az egységek és az oktatasi csoport felé.

A Moodle-ben a kurzusok létrehozdsat Balogh Andrds kolléga kezeli. Az egyes tdrgyakhoz tartozd
tananyagok, feladatsorok feltéltése, karbantartdsa, cseréje tovabbra is oktatoi feladat.

A szakiranyu tovabbképzések targyainak meghirdetése a szakfelelGsokkel térténd elézetes egyeztetést
kovetben a fentiek szerint torténik.

A doktori képzés targyainak meghirdetését is az oktatdsi csoport munkatarsai végzik.

A tdrgyfelelés oktatok feladata marad:
A tematikak gondozasa, frissitése, Neptunban rogzitése.



Vizsgahirdetés

A targyfelel6soknek elSkészitett lista kertl kikildésre, a kitoltott tablazat alapjan a csoport
munkatdrsai a Neptunban rogzitik a sziikséges adatokat.

A szakiranyu tovabbképzések vizsgainak meghirdetése a szakfelel§sokkel torténd elézetes egyeztetést
kovetSen a fentiek szerint torténik.

Az oktatok feladata marad:
A vizsgalap, eredménylap nyomtatasa és a jegybeiras.

Szak-/diplomadolgozatok meghirdetése

A témavezetGk dltal el6zetesen megadott adatok alapjan a csoport munkatarsai a Neptunban rogzitik
a sziikséges adatokat. Az adatszolgaltatas a félévente kikildott linken talalhato tdblazatban torténik.

A megadott hataridGre a szak-/diplomadolgozatokat a munkatarsak bekérik és a biraléknak a felkéré
levelet a dolgozatokkal egyitt elektronikusan megkuldik. A birdlatokat a birdldk és témavezetSk az MK
Dolgozat rendszerbe is feltolthetik.

A szakfelel6sék feladata marad:
A szakdolgozati témak elfogaddsa.

A témavezets oktatok feladata marad:
A témdra torténd hallgatdi jelentkezés elfogaddsa.

Zardvizsga szervezése

Az elGzetes adatbekérést kdvet6en a csoport munkatdrsai a Neptunban rogzitenek a zardévizsgdhoz
kapcsoléddéan minden sziikséges adatot, elGkészitik a zardévizsga jegyz6konyveket és a vizsgakat
kovetéen a jegyzékonyvvezeté kollégaktdl megkapott jegyz6konyveket ellenérzik, rogzitik a
Neptunban az eredményeket, ezt kovetSen a jegyzékonyvek tovabbitdsra keriilnek az Oktatdsi
Igazgatdsagra.

Felvételi vizsga szervezése

Az MSc szakok esetében a vizsga szervezése az eddigi gyakorlat szerint zajlik. A felvi jelentkezési adatait
a szakfelel6sok kapjak meg, akik kijelolik a bizottsagi tagokat. A jegyz6konyvvezeté kollégaknak az
eredeti jegyz6konyveket a Mérnoki Kar Dékani Titkarsagra kell eljuttatniuk, ahol ellenGrzésre keriilnek,
majd azokat tovabbitdsjuk az Oktatasi Igazgatdsagra.

A 2020/2021. tanév Il. félévétél a veszprémi telephelyen zajlé szakiranyl tovabbképzések jelentkezési
lapjait az oktatasi csoport kdzpontilag, elektronikusan kéri be, és a szakfelel6s6khoz tovabbitja
jovahagyasra a jelentkezéseket. A szakfelel6s6k javaslata alapjan a csoport munkatarsai elkészitik a
felvételi hatarozatokat, melyeket tovabbitanak az Oktatdsi Igazgatdsagra.



MSc levelez8s érarend dsszeallitasa

Az oktatasi csoport munkatarsai nyomon kovetik a tantervi valtozasokat és adatot szolgaltatnak az
egyes szakok szakfelelGseinek az érarend Osszeallitdsa céljabdl. A levelezds érarend Osszedllitasa a
mesterszakok esetében az érintett oktatdk bevondasaval torténik kdzponti koordindlassal.

TargyfelelGs adatbazis frissitése

A targyfelel6s adatbazis frissitése Gsszel és tavasszal is megtorténik. A Kari Tandcs dltal elfogadott
valtozasokat a Neptunban a csoport munkatdrsai adminisztraljak.

Szakmai gyakorlat Ggyintézés

A szakmai gyakorlatok Ugyintézése részletesen megtaldlhaté az alabbi helyen: https://mk.uni-
pannon.hu/index.php/szakmai-gyakorlat.

Szakok dnértékelése

Az onértékelések elkészitéséhez el6zetesen a csoport munkatarsai el6készitik a sziikséges adatokkal
kitoltott tablazatokat, azokat a szoveges beszamold megirasahoz megkildik a szakfelel6soknek. Az
onértékelések véleményeztetése és elfogadasa a kordbbi gyakorlatnak megfelel6en torténik.

A szakfelel6sék feladata marad:
A jelentés szoveges részének elkészitése.

Az Oktatasi Csoport feladatai kozott szerepel tovdbba mindazon feladat, melynek (igyintézése
kordbban is a Dékani Titkarsag feladatai kozott szerepelt, valamint a doktori képzéssel kapcsolatos
Ugyintézés, melyhez kapcsoléddan a KKDI és a VMADI miikddési szabalyzatai és a képzési terveik az
irdnyadok.

Az oktatdsi Ggyekkel kapcsolatos kérdéseket az mkoktatas@mbk.uni-pannon.hu e-mail cimre varjuk.
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