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	A tantárgy célkitűzése

	

	A tantárgy részletes tematikája

	1.
	Fájlkezelés

	2.
	Alapvető biztonsági tudnivalók

	3.
	Menük felépítése, gyors elérése (Word)

	4.
	Bekezdésszerkesztő utasítások (Word)
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	Táblázatkezelő használata (Excel)
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	11.
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	VBA alapok I. (Office)
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	VBA alapok II. (Office)
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	Kötelező és ajánlott irodalom:

	ifj. Ambrózai Attila: Office XP Professional, Panem Kft., 2003

Farkas Csaba, Szabó Marcell: A programozás alapjai VBA, Jedlik Stúdió, 2004
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	Nincs
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