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	A tantárgy oktatója:
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	A tantárgy célkitűzése

	Döntően olyan készségek, technikák elsajátítása, melyek alkalmazása a mérnökségben mindennaposak.

	A tantárgy részletes tematikája

	1.
	L: MS Word formátum beállítások – stílusok, sablonok 

	2.
	L: MS Word specifikumok (objektumok: egyenletek, összetett dokumentumok, stb.)

	3.
	L: Ábrák, szerkezeti és szervezeti diagrammok szerkesztése MS Office-ban

	4.
	L: Elektronikus és papír alapú körlevelek – automatikus dokumentum generálás MS Office-ban

	5.
	L: Adatok megjelenítésére alkalmas eszközök 

	6.
	L: Adat-alapú jelentések készítésére alkalmas eszközök 

	7.
	L: Technológiai sémák készítésére alkalmas eszközök

	8.
	L: Web alapú kommunikációs technikák alkalmazása I. (Weboldalak, űrlapok)

	9.
	L: Web alapú kommunikációs technikák alkalmazása II. (Blog, dinamikus weboldalak)

	10.
	L: Prezentációk készítése – PowerPoint ismertetető

	11.
	L: Diatervezés, diaminták készítése

	12.
	L: Animációk és képek alkalmazása 

	13.
	L: Tudományos és mérnöki szövegek szerkesztése I. LaTex bevezető

	14.
	L: Tudományos és mérnöki szövegek szerkesztése II. Cikk írás LaTex-ben

	15.
	E+L: Számonkérés

	Kötelező és ajánlott irodalom:

	1. Eisenberg, A.: Effective Technical Communication McGraw-Hill, Inc. 1992

2. Nancy L. Hoft International Technical Communication : How to Export Information about High Technology (Wiley Technical Communications Library)
3. The Handbook of Technical Writing, Seventh Edition
by Gerald J. Alred, Charles T. Brusaw, Walter E. Oliu; St. Martin's Press; 2003
4. Mike Markel: TechComm Web Technical Communication, Seventh Edition, http://bcs.bedfordstmartins.com/techcomm/


	Követelmények:

	 A gyakorlatok látogatása kötelező. A feladatok  és ZHk megoldása és időben történő beadása kötelező. 

	Pótlási lehetőségek:

	Vizsgaidőszak első hetében egy alkalommal. 

	Elfogadott tantárgyteljesítések (ekvivalenciák):

	-

	A tantárgy elvégzéséhez szükséges tanulmányi munka: 
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